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Положение о правилах приема, перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся в муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования «Детский эколого-биологический центр» 
Елабужского муниципального района Республики Татарстан

1. Общие положения
Настоящее Положение регламентируют правилах приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в Муниципальное бюджетное учреждение 
дополнительного образования «Детский эколого-биологический центр» Елабужского 
муниципального района Республики Татарстан (далее - Учреждение).

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об 
образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г, № 273-ФЗ, Законом «Об 
образовании» РТ, приказом МО и Н РТ «О внедрении Навигатора дополнительного 
образования Республики Татарстан» №под-732/21 от 19 мая 2021 года, Уставом 
Учреждения.

2. Прием обучающихся
Прием обучающихся в Учреждение осуществляется на основе свободного выбора 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.
При приеме детей в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, 
принадлежности к общественным организациям, социальному положению.

Учреждение организует работу с детьми дошкольного и школьного возраста от 6 до 
18 лет. В целях закрепления обучающихся разрешается включать в состав объединений 
юношей и девушек до 21 года, продолжительное время в них занимающихся.

Прием детей в Учреждение осуществляется руководителем на основании:
- письменного заявления родителей (законных представителей), самого обучающегося, 
достигшего возраста 14 лет, а также электронного заявления через систему «Навигатор 
дополнительного образования Республики Татарстан»;
- предоставления копии Страхового номера индивидуального лицевого счета ребенка 
(далее - СНИЛС);

Учреждение может отказать в приёме в случае несоответствия возраста 
обучающегося пополнительной обшеобпячовятепьнлй о^ттте.пяяиипятптттей ттплгпяммр



В заявлении родителями (законными представителями) обучающегося или самого 
обучающегося указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество одного из родителей (законных представителей) ребенка или 
самого обучающегося, достигшего возраста 14 лет, тип документа (паспорт или др. 
документ, серия, номер, кем и когда выдан), место работы, должность, контактный 
телефон, адрес электронной почты;
б) фамилия, имя, отчество ребенка;
в) дата рождения ребенка;
г) школа, класс, группа образовательного учреждения (дошкольного образовательного 
учреждения), в котором учится ребенок или другого учреждения, где занимается ребенок;
д) тип документа (серия, номер, кем и когда выдан), удостоверяющего личность ребенка 
(свидетельство о рождении или паспорт);
е) номер СНИЛС ребенка;
ж) адрес регистрации (адрес места жительства), контактный телефон или адрес 
электронной почты;
з) название объединения.

Возможен прием обучающихся в Учреждение в течение учебного года при наличии 
места в учебной группе при условии прохождения промежуточной аттестации, 
предусмотренной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой.

При приеме ребенка в Учреждение администрация обязана ознакомить его и его 
родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право 
ведения образовательной деятельности, образовательной программой и другими 
документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в 
Учреждении. Копии указанных документов размещены на информационном стенде и в 
сети Интернет на официальном сайте Учреждения.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося, самого 
обучающегося достигшего возраста 14 лет, в заявлении о приеме подтверждается согласие 
на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка: сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, блокирование, обезличивание, уничтожение в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации (Федеральный Закон №152-ФЗ «О 
персональных данных» от 27.07.2006).

Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения.
Деятельность детей в Учреждении осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях по интересам.
Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях и менять их.
Списочный состав объединений Учреждения утверждается приказом директора 

Учреждения.
Численный состав объединения, продолжительность занятий в нем определяются 

Уставом Учреждения и программой педагога.
В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их родители (законные 

представители) без включения в основной состав, при наличии условий и согласия 
руководителя объединения.

3. Перевод обучающихся
Обучающиеся имеют право:

- на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее дополнительную 
общеобразовательную общеразвивающую программу соответствующего уровня и 
направленности. Перевод в иное образовательное учреждение дополнительного 
образования производите^ с письменного заявления родителей (законных 
представителей);
- на перевод внутри Учреждения с одной образовательной программы на другую 
образовательную программу, прй наличии вакантных мест.



Перевод обучающихся в группу следующего года обучения производится на 
основании уровня освоения обучающимися дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ, по итогам промежуточной аттестации, в формах 
предусмотренной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой.

Решение о переводе обучающихся оформляется приказом директора Учреждения.

4. Отчисление обучающихся
Отчисление обучающихся из Учреждения производится по следующим основаниям: 

- завершение обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программе;
- досрочно по инициативе обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося (переход в другое образовательное учреждение, 
смена места жительства и другие причины);
- по инициативе Учреждения в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 
пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) и Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения.

Отчисление обучающегося из Учреждения производится в следующих случаях:
- при наличии систематических пропусков образовательного процесса без уважительных 
причин;
- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, 
препятствующего его дальнейшему пребыванию в Учреждении;
- при систематическом нарушении родителями (законными представителями) 
обучающегося прав и законных интересов обучающихся и работников Учреждения или 
препятствии осуществлению образовательного процесса;
- при невыполнении родителями (законными представителями) обучающегося иных 
условий, определенных Уставом Учреждения.

Допускается исключение из Учреждения обучающихся, достигших 15-летнего 
возраста, по решению Педагогического совета Учреждения за совершение противоправных 
действий, грубые и неоднократные нарушения Устава Учреждения, права других 
обучающихся или работников Учреждения.

Грубым нарушением дисциплины признаётся нарушение, которое повлекло или 
реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде:
- причинения ущерба жизни и- здоровью обучающихся, работников, посетителей 
Учреждения;
- причинения ущерба имуществу Учреждения, имуществу обучающихся, работников, 
посетителей Учреждения;
- курение и распитие спиртных напитков в Учреждении и на прилегающей территории;
- употребление психоактивных веществ в Учреждении и на прилегающей территории;
- драки в Учреждении и на прилегающей территории;
- унижение чести и достоинства обучающихся, работников, посетителей Учреждения.

Приказ об отчислении обучающихся из Учреждения издается на основании 
ходатайства педагога или на основании решения педагогического совета.

Отчисление обучающегося по инициативе Учреждения во время его болезни или 
каникул не допускается.

5. Восстановление обучающихся -
Восстановление обучающегося в Учреждение, если он досрочно прекратил 

образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей 
(законных представителей), проводится в соответствии с Правилами приема обучающихся 
в Учреждение.



Восстановление лиц в число обучающихся Учреждения осуществляется только на 
свободные места.

Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления 
родителей (законных представителей) на имя директора Учреждения.

Лица, отчисленные по инициативе Учреждения за противоправные действия, 
неоднократные и грубые нарушения устава Учреждения, Правил внутреннего распорядка 
обучающихся, право на восстановление не имеют.

Решение о восстановлении обучающегося принимает директор Учреждения, что 
оформляется соответствующим приказом.

6. Заключительные положения
. Настоящее Положение утверждается директором Учреждения и вступает в силу с 

даты его утверждения.
Изменения и дополнения могут быть внесены в данный локальный акт с момента 

регистрации новой редакции Устава.
Положение утрачивает силу в случае принятия нового Положения о локальных 

актах.


